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1. Термины и определения 
Термин/сокращение 
Университет 

Слушатель 

Определение/расшифровка 
Автономная некоммерческая организация 
Дополнительного профессионального 
образования «Корпоративный университет РЖД» 
Лицо, осваивающее дополнительные 
профессиональные программы или программы 
профессионального обучения и в установленном 
порядке зачисленное приказом 

2. Общие положения 

2.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка Слушателей (далее по 
тексту - Правила) являются локальным нормативным актом, 
регламентирующим учебный распорядок в Университете, и разработаны в 
соответствии с ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 
2012 г. № 273-ФЗ, Приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 15 марта 2013 г. № 185 «Об утверждении порядка применения к 
обучающихся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания», 
уставом Университета и иными локальными нормативным актами 
Университета. 

2.2. Правила обязательны для исполнения всеми Слушателями 
Университета независимо от образовательной программы, формы обучения и 
места проведения обучения. 

2.3. С целью обеспечения норм поведения и соблюдения условий 
обучения перед началом обучения Университет знакомит Слушателей с 
настоящими Правилами посредством официального сайта http://universitetrzd.ru. 

2.4. Ответственность за соблюдение Правил лежит на Слушателе. 
2.5. При прохождении обучения на территории сторонних организаций 

слушатели Университета обязаны также подчиняться локальным актам, 
регулирующим внутренний распорядок соответствующей организации. 

3. Организация образовательного процесса 

3.1. Образовательный процесс в Университете осуществляется в течение 
всего календарного года. Занятия проводятся по календарному учебному 
графику в соответствии с учебными планами и образовательными программами, 
утвержденными Университетом в установленном порядке. 

3.2. Для всех видов учебных занятий устанавливается академический час 
продолжительностью 45 минут. 

http://universitetrzd.ru


3.3. Режим учебных занятий определяется расписанием, которое 
размещается на информационных стойках и официальном сайте 
Университета http://universitetrzd.ru. 

3.4. В период аудиторного обучения Слушатель проходит регистрацию, 
которая подтверждает его присутствие на учебных занятиях. Слушатель, не 
прошедший регистрацию, считается отсутствующим. 

3.5. В период онлайн-трансляции учебных занятий Слушатель 
осуществляет своевременное подключение к образовательному процессу. 
Слушатель, не подключившийся к онлайн-трансляции, считается 
отсутствующим. 

4. Обеспечение порядка Слушателями 

Слушателям, зачисленным на образовательные программы 
в Университете, запрещается: 

4.1. Приносить с собой и распивать на территории проведения учебных 
занятий напитки, содержащие алкоголь, употреблять средства токсического и 
наркотического опьянения. 

4.2. Курить табак или никотин содержащую продукцию, кроме как в 
местах, специально оборудованных для курения. 

4.3. Находится на территории проведения учебных занятий в состоянии 
алкогольного, токсического, наркотического и др. опьянения. 

4.4. Громко разговаривать, шуметь во время учебных занятий, отвлекать 
участников образовательного процесса. 

4.5. Использовать средства мобильной связи в иных целях, не связанных 
с образовательным процессом. 

4.6. Употреблять пищу и напитки во время учебных занятий. 
4.7. Присутствовать во время онлайн-трансляции учебных занятий с 

выключенной камерой и звуком. 
4.8. Сидеть перед камерой во время онлайн-трансляции учебных занятий 

в небрежной позе («лежа» или «полулежа»). 
4.9. Иметь неопрятный внешний вид. 
4.10. Покидать учебные занятия. 
4.11. Применение физической силы в отношении любых лиц, 

находящихся на территории Университета. 

5. Основные нрава и обязанности Слушателей 

Права и обязанности слушателей определяются законодательством 
Российской Федерации об образовании и Уставом Университета, 

http://universitetrzd.ru


Слушатели также вправе: 
5.1. Получать информацию от Университета по вопросам организации и 

обеспечения надлежащего предоставления образовательных услуг. 
5.2. Обращаться к Университету по вопросам, касающимся 

образовательного процесса. 
5.3. Пользоваться имуществом Университета, необходимым для 

освоения образовательной программы. 
5.4. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих 

знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 
5.5. Высказывать свое мнение о качестве и организации учебного 

процесса и вносить предложения по его совершенствованию путем участия в 
промежуточном и итоговом анкетировании по каждой образовательной 
программе, в том числе по каждому учебному модулю и учебно-тематическому 
блоку, проводимому образовательной организацией. 

5.6. Пользоваться фондом библиотеки образовательной организации. 
Слушатели обязаны: 
5.7. Выполнять требования других локальных нормативных актов 

Университета в части реализации образовательных программ. 
5.8. Добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять 

требования учебного плана, осуществлять самостоятельную подготовку к 
занятиям, выполнять задания, полученные от преподавателей в рамках 
образовательной программы. 

5.9. Заблаговременно знакомиться с информационными и учебными 
материалами, направленными представителем Университета. 

5.10. При обучении по образовательным программам с использованием 
дистанционных образовательных технологий: 

Заблаговременно осуществлять проверку оборудования, 
знакомиться с техническими требованиями к учебным занятиям. 

Подключаться за 5-10 минут до онлайн-трансляции учебных 
занятий. 

Использовать свои Имя и Фамилия на русском языке, 
запрещается использование псевдонимов во время учебных занятий онлайн. 

5.11. В случае неявки на учебные занятия, а также на промежуточный 
и итоговый контроль, в течение 1 (одного) астрономического часа уведомить 
куратора образовательной программы Университета о причинах. 

5.12. Соблюдать инструкцию по охране труда и технике безопасности 
Университета. 

5.13. Соблюдать режим учебных занятий, избегать опозданий. 



6. Ответственность за нарушение Правил 

6.1. За невыполнение учебного плана, пропуски учебных занятий 
по неуважительной причине, нарушение настоящих Правил к Слушателям могут 
быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, 
отчисление из Университета. 

6.2. Отчисление Слушателя оформляется приказом. В этом случае 
Слушателю выдается справка об обучении и причинах отчисления. 

6.3. Слушатель вправе обжаловать меры дисциплинарного взыскания, 
обратившись к куратору образовательной программы. 




